ROMANIA

JUDETUL VASLUI Aprob,

COMUNA SOLESTI Conducatorul autoritatii

CONSILIUL LOCAL PRIMAR
BUJOR MONA

FISAPOSTULUI

INFORMATII PRIVIND POSTUL
1.Denumirea  postului: REFERENT (URBANISM SI  AMENAJAREA
TERITORIULUI);
2.Nivelul postului :Functia publica de executie
3.Scopul principal al postului:
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:
1.Studii de specialitate:studii medii;
2. Perfectionari (specializari):urbanism;
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): nivel mediu —
Excel, Word, Internet Explorer,
4. Limbi straine(necesitate si nivel):-
5. Abilitati,calitati si aptitudini necesare:
- cunoasterea reglementarilor specifice domeniului de activitate;
- cunoasterea specificului administratiei publice locale;
- capacitatea de indeplinire a atributiilor de serviciu;
- adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor;
- rationament;
- comunicare
- capacitatea de a lucra in echipa;
- conduita corecta in timpul serviciului;
6. Cerinte specifice:delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite condifii;
7.Competenta manageriala:
ATRIBUTII:
- [lemite si elibereaza certificatele de urbanism si autorizatiile de construire,
reconstruire,
modificare, extindere sau reparare cladiri de orice fel, monumente si ansambluri
istorice sau
de arhitectura, imprejmuiri, lucrari cu caracter provizoriu;
- [Jasigurd emiterea si eliberarea certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire/desfiintare in regim de urgenta, conform Hotararii Consiliului Local;



- [lurmareste intocmirea, avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism pentru
comuna;

- [lasigurd inregistrarea cererilor aferente documentatiilor de urbanism, verificarea si
distribuirea acestora pe zone, inspectorilor si consilierilor din cadrul serviciului;

- [Jcalculeaza taxele aferente emiterii documentatiilor de urbanism;

- [Jinitiaza organizarea dezbaterilor publice in vederea elaborarii documentatiilor de
urbanism

de importanta sociala deosebita sau a unor amplasamente cu un grad ridicat de
complexitate;

- [participa la realizarea si actualizarea sistemului informatic si la crearea bancii de
date in

domeniul urbanismului 1 amenajarii teritoriului;

- [Jasigura Intocmirea situatiilor solicitate de catre Directia de Statistica, Consiliul
Judetean,

Inspectoratul in Constructii, etc.

- [Jface propuneri pentru inchirierea sau concesionarea terenurilor pentru constructii;
- [Jemite si elibereaza avizul primarului pentru lucrarile de construire/desfiintare de pe
raza

comunei, aviz necesar autorizatiilor de construire din competenta de emitere a
Presedintelui Consiliului Judetean ;

- [Isupune aprobarii documentatiile de urbanism;

- [lurmareste si controleaza modul de aplicare al acestora ;

- [Jurmareste imbunatatirea continud a aspectului comunei si face propuneri pentru
pastrarea specificului local in materie de arhitectura;

- [Jface propuneri si pentru diverse lucrari de amenajare sau mobilare a zonelor
publice;

- [lurmareste si ia masuri ca reclamele si firmele sa se incadreze armonios in aspectul
comunei;

- [tine legatura cu unitatile de proiectare In vederea executarii unor proiecte care sa
respecte

traditia locala si cerintele actuale de functionare;

- [asigura evidenta, inregistrarea si eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor
de

construire, acordului unic si avizele primarului;

- [Ipentru strazile nou create si numerotarea imobilelor, face propunerea pentru
denumirea

acestora, in colaborare cu serviciile specializate din cadrul aparatului propriu;

- [Jverifica in teren documentatiile depuse si face propuneri pentru eliberarea
certificatelor de

urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare;

- [Iprimeste documentatiile, verifica si intocmeste autorizatiile de construire /
desfiintare a



constructiilor, in conformitate cu dispozitiile legale;

- [Jasigura si ia masuri pentru amplasarea corespunzatoare in teren a constructiilor;

- [Jurmareste activitatea de conservare si valorificare a monumentelor istorice si de
arhitectura

s1 propune masuri corespunzatoare;

- [Iface propuneri pentru amplasarea provizorie a unor constructii usoare;

- [Iparticipa la receptiile organizate de investitori, pentru constructiile autorizate in
vederea

receptiondrii, intabuldrii si impunerii acestora;

- Durmareste modul de respectare privind executarea constructiilor, incadrarea in
prevederile

autorizatiilor de construire emise;

- [Jurmareste respectarea autorizatiilor emise, face propuneri in conditiile legii pentru
desfiintarea constructiilor sau intrarea in legalitate a constructiilor neautorizate;

- [Ipropune actionarea in justitie in vederea desfiintarii lucrarilor sau de aducere la
Starea

initiala a terenurilor si constructiilor pentru care s-au emis autorizatii de construire sau
nu au

fost respectate prevederile acestora;

- [lurmareste ducerea la indeplinire a hotararilor judecatoresti si dispozitiilor
Primarului, precum

si H.C.L. privind desfiintarea constructiilor neautorizate;

- [lconstata contraventiile la normele privind amplasarea si autorizarea constructiilor
si a altor

lucrari potrivit dispozitiilor legale;

- [lintocmeste documentatia tehnica pentru amenajarea zonelor verzi, drumurilor,
pietelor,

targurilor, zonelor de patrimoniu public si privat ale comunei;

- [Ise ocupa de intocmirea documentatiilor pentru obtinerea acordurilor si avizelor ce
cad in

sarcina proiectantului;

- [Jcolaboreaza cu beneficiarul si constructorul la intocmirea articolelor de deviz
conform

instructiunilor in vigoare;

- [lurmareste modul cum se executa proiectul in santier;

- [arhiveaza documentatiile executate si raspunde de integritatea acestora;

- [Jintomeste si supune aprobarii studiile si detaliile de urbanism stabilite prin
dispozitia

Primarului;

- [Itine evidenta documentatiilor de urbanism aprobate (PUG,PUZ,PUD);

- [Jcolaboreaza cu proiectantii in vederea reactualizarii documentatiilor de urbanism,
la



expirarea termenelor de valabilitate prevazute prin hotararile de aprobare;

- [lasigura arhivarea documentatiilor de urbanism aprobate;

- [asigura caracterul public al tuturor documentatiilor de urbanism aprobate prin
lansarea

acestora pe site-ul Primariei si Monitorul Oficial;

- [Jorganizeaza si participa la dezbaterile publice ce au ca scop amenajarea teritoriului
pe raza

comunei,

- [Jintocmeste listele lunare cu certificatele de urbanism si autorizatiile de construire
ce vor fi

afigate la sediul emitentului;

- [Jrealizarea programelor de investitii aprobate cu privire la retelele edilitare, de
drumuri, a

constructiilor de locuinte si a altor lucrari publice;

- [participa la stabilirea orientdrilor generale privind organizarea si dezvoltarea
urbanistica

a localitatilor;

- [lorganizeaza, urmareste si verificd realizarea lucrarilor de reparatii curente la
constructiile

aflate in patrimoniul comunei si in administrarea unitatilor de invatamant, sanatate si
cultura;

- [Jurmareste realizarea documentatiilor tehnice pentru a fi prezentate Consiliului
Local, in

domeniile a caror aprobare este de competenta acestuia;

- [lorganizeaza si asigura desfasurarea activitatii de achizitii publice, in conditiile
legii;

- [lorganizeaza si asigura, in domeniul sau de activitate, derularea in bune conditiuni a
programelor(proiectelor) finantate din fonduri externe;

- [Jface propuneri si analizeaza propunerile primite de la persoane fizice si juridice
indreptatite si cu competente in ceea ce priveste refacerea ti protectia mediului
inconjurator;

- [lintocmeste impreuna cu organele de specialitate si asigura realizarea masurilor din
progarmele privind protectia mediului inconjurator, a monumentelor istorice si a celor
de

cultura si arta;

- [intocmeste proiectul programului de investitii publice si-I supune spre aprobare
Consiliului

Local;

- [Jsupune aprobarii Consiliului Local studiile de prefezabilitate si fezabilitate;

- [Jsupune analizei si aprobarii Consiliului Local devizele generale pentru investifii;
- [raspunde de initierea si asigurarea contractarii in conformitate cu legislatia in
vigoare a



lucrarilor publice aprobate prin lista de investitii;

- [Jinitiaza, urmareste si verifica derularea si decontarea investitiilor, in concordanta
Ccu

prevederile contractelor economice;

- [Jasigura documentele tehnico-economice necesare decontarii bunurilor, serviciilor
si lucrarilor

contractate conform listei de investitii ;

- [verifica, receptioneaza si raspunde de respectarea conditiilor impuse la elaborarea
documentatiilor tehnico-economice ale investitiilor;

- [Jcentralizeaza si intocmeste studii si propuneri pentru dotari cu bunuri de utilitate
publica;

- [Jcentralizeaza si face propuneri pentru lucrari si fonduri necesare administrarii,
modernizarii

si intretinerii domeniului public;

- [Jcoordoneaza si verifica documentatiile depuse pentru investitii;

- [Janalizeaza propunerile cetatenilor cu privire la programul de investitii si propune
solutii in

acest sens, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a hotararilor Consiliului
Local;

- [lintocmeste documentatia privind declararea utilitatii publice si documentatia de
expropriere

pentru investitiile Consiliului Local in colaborare cu celelalte servicii, cu atributii in
domeniu;

- [Jobtine avizele, acordurile si autorizatiile prevazute de legislatia in vigoare pentru
investitiile

publice ale comunei;

- [lcoordoneaza activitatea de dirigentie de santier;

- [Jurmareste si verifica activitatea de dirigentie Incredintata altor persoane fizice sau
juridice

pentru investitiile aflate in lista de investitii;

- [Iparticipa la receptiile investitiilor publice a achizitiilor de bunuri, servicii §i lucrari,
astfel incat

receptia sa se faca cu respectarea conditiilor impuse in contractul ce a stat la baza
realizarii

investitiel; propune masuri privind respectarea termenelor stabilite prin contracte si
urmareste asigurarea calitatii bunurilor, serviciilor si lucrarilor la data receptiei;

- [lintocmeste documentatia pentru cazurile de Incredintare directa;

- [Jintocmeste documentatii pentru obfinerea de fonduri de la bugetul local, bugetul de
stat si

alte surse de finantare;

- [lintocmeste, verifica si transmite situatiile solicitate de institutiile publice
(M.T.C.T., M.F,,



Consiliul Judetean, Directia de Statistica, etc.) ce ii revin pentru activitatea de
ivestitii si
dirigentie de santier;
- [raspunde si se ocupa de solutionarea petitiilor adresate compartimentului n
termenele si conditiile
stabilite prin lege;
- D Alte atributii prevazute de lege, H.C.L., de dispozitiile Primarului sau delegate de
secretarul comunei
IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI
1.Denumire : REFERENT;
2.Clasa : Il
3.Gradul profesional SUPERIOR
4. Vechimea (in specialitate necesara);
SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de primar si secretar ;
- superior pentru: - .
b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente din cadrul primariei;
c) Relatii de control: - persoane fizice si persoane juridice care isi desfasoara
activitatea pe raza comunei;
d) Relatii de reprezentare: ...........cceeeeecvieeeeiiiieeeeiee et
2. Sfera relationala externa:

.....

Constructii, A.N.R.M.A.P ,Centrul Militar,S.M.E.P.T.A..

b) cu organizatii InterNationale: ...........cccviiieiiiiiiiciiei e
C) cu persoane juridice private: persoane juridice care isi desfasoara activitatea pe raza
comunei;

3. Limite de competenta® : aplicarea si executarea legilor si a altor reglementari,
activitati de birou sau de control care necesita o cultura generala medie si cunostinte
tehnice sau profesinale de nivel mediu

4. Delegarea de atributii si competenta:- .

intocmit de:

1. Numele si prenumele :

2. Functia publica de conducere :

3. SEIMNATULA ...ttt e e e e ettt e e ettt e e s aaeeeenbbeeesanneeesnneeeens
4. Data intocmirii :

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele



Avizat de:

1. Numele $1 prenumele ........oooeeviiieiiiieceiiee e
2 FUNCHIA v e e e et e e e e e et ae e e e e eearreaeeeean

3. SEMNATUTA ...ttt et ee et e e e ettt e e e te e e e e tbeeeensaeesesnsaeeesnnseesesanneeens



